
Sachbearbeiter für Werkstattadministration (m/w/d)

Nutzfahrzeugzentrum Rostock
Die Werkstatt für Ihre Nutzfahrzeuge sucht per sofort einen

Ihre Aufgaben: 
n Planung und Vergabe von Terminen
n Kundenbegrüßung und (Telefon-)Empfang
n enge Zusammenarbeit mit Werkstattmitarbeitern und Teamleitern
n Kundendatenpflege und Prüfmittelverwaltung
n Administrative Nacharbeit der Werkstattaufträge
n Sie sind kommunikativer Mittelpunkt und 1. Ansprechpartner 

für unsere Kunden und Mitarbeiter

Ihr Profil: 
n abgeschlossene kaufmännische Ausbildung od. einschlägige Berufserfahrung 

im administrativen, sachbearbeit. Bereich
n fundierte Kenntnisse in den MS-Office Anwendungen
n Sie arbeiten gewissenhaft, selbständig und sind ein kommunikativer, 

lösungs- und kundenorientierter Teamplayer

Interessiert? Dann senden Sie uns bitte Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen per eMail. Wir freuen uns auf Sie!

Nutzfahrzeugzentrum Rostock 
Gustke Nutzfahrzeuge GmbH · z.H. Hartwig Popp 
Am Liepengraben 4 · 18147 Rostock
eMail: bewerbung@nf-bargeshagen.de
www.nutzfahrzeugzentrum-rostock.de


